
计算机软件著作权申请流程

1.按格式要求修改用户说明书和源代码（附件）。

2.登录中国版权保护中心 https://register.ccopyright.com.cn/registration.html#/index。

3.点击“注册”，申请用户名。

4. 我校师生注册时，请选择“个人”身份进行注册。注册成功后，请选择“去登记”。
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5. 在“登记业务办理”中选择“计算机软件著作权相关登记”。【注】登记之前需先“前往

实名认证”，“实名认证”成功后，请返回选择“计算机软件著作权相关登记”。



6、进入“R11 软件著作权登记申请”界面，选择“我是代理人”进入申请，填报软著相关

信息。

7、对于我校师生的软著，其填表信息中的“著作权人”为“西安理工大学”，并按内容填

写相关信息。

8.填写完成，核对软著信息，选择“提交申请”，系统会向学校管理员老师发送授权码信息，



请我校师生拨打科技处办公电话 029-61228208 获取授权码，授权码获取后，点击“完成授

权”。

9、 提交完成，点击“打印签章页”，打印盖章材料，同时可以点查看详情-查看申请表-

在线打印完整的登记表。

10.从教师端口进入学校服务门户，选择“知识产权管理系统”，填写对应软著信息。



11.点击“申请登记”，选择“新专利申请”。选择“申请类型”时，若“第一开发者”是“教

师”，则软著申请类型为“教师软件著作权申请”；若“第一开发者”是“学生”，则软著申

请类型为“学生软件著作权申请”。

12.完成“国家版权保护中心”和“知识产权管理系统”申请流程后，带纸质版《打印签章

页》到金花校区“综合一楼 216”申请用印手续。

13、将盖好章的《打印签章页》及学校的事业单位法人证书复印件扫描上传中国版权保护

中心系统，完成登记申请。



附件一：

用户使用说明书

封面：

专利名称+用户使用说明书（无版本号，带有后缀：软件、系统、平台）

（宋体，小初加粗居中，段前 17 磅，段后 16.5 磅，1.5 倍行距）

第一章（宋体小三加粗，段前 17 磅，段后 16.5 磅，行距固定值 18 磅，大纲级别：一级）

1.1（第一节，宋体四号加粗，段前 13 磅，段后 13 磅，行距固定值 18 磅，大纲级别：二级）

正文（宋体，五号，首行缩进 2 字符，行距固定值 18 磅）

图名（图 2.1）2 是章号，1 是序号（宋体小五，居中，2 倍行距）

页眉（封面无页眉，宋体小五居中，单倍行距，页眉只包括专利名称，无版本号）

页码（宋体小五，在页面右上端，与页眉在同一行）

注意（用户使用说明书应该包含至少一张图片，流程图或软件界面图均可）

源代码

封面：

专利名称+源代码（无版本号）

（宋体，小初加粗居中，段前 17 磅，段后 16.5 磅，1.5 倍行距）

页眉（封面无页眉，宋体小五居中，单倍行距，页眉只包括专利名称，无版本号）

页码（宋体小五，在页面右上端，与页眉在同一行）

若总程序不满 60 页，在第一页写上“源程序”（加粗显示）

若总程序超过 60 页，在第一页写上“源程序前 30 页”，在第 31 页写上“源程序后 30 页”

（加粗显示）并保证最后一页满页。

注意：无需目录


